
 

Die Aidshilfe Düsseldorf e.V. sucht für Ihre Tochtergesellschaft Care24 Soziale Dienste 
gGmbH eine/n Bürokauffrau, einen Bürokaumann ab sofort in VZ und/oder TZ 
 

eine Bürokauffrau / einen Bürokaufmann / 
oder eine Verwaltungskraft (w*m) 

für das Ambulant Betreute Wohnen 
und die Wohnungslosenhilfe 

 
Im Ambulant Betreuten Wohnen begleiten wir Menschen mit HIV/Aids, anderen 
körperlichen Behinderungen, mit chronischen psychischen Erkrankungen oder einer 
Abhängigkeitserkrankung, um ihnen ein selbstbestimmtes Leben in der eigenen 
Wohnung oder in unserem Wohnprojekt zu ermöglichen. Wohnungslose Menschen 
mit körperlichen oder psychischen Erkrankungen werden in zwei Obdächern betreut 
und begleitet. Krankenschwestern versorgen zudem regelmäßig Obdachlose auf der 
Straße. Träger der Projekte ist Care24 Soziale Dienste gGmbH, eine 
Tochtergesellschaft der Aidshilfe Düsseldorf e.V. 
 
Ihr Profil:  

 Kenntnisse der Finanzbuchhaltung (DATEV) 
 gute EDV-Kenntnisse (Microsoft-Office) 
 Kenntnisse in LODAS Personalbuchhaltung (nicht zwingend erforderlich) 
 Eine abgeschlossene kaufm. Ausbildung oder mehrjährige kaufmännische 

Berufserfahrung 
 gewissenhaftes und zuverlässiges Arbeiten in einem Team 
 schnelle Auffassungsgabe, Flexibilität, Motivation und Belastbarkeit 

 
Ihre Tätigkeit:  

 Vorbereitende Tätigkeiten für die Finanzbuchhaltung, und die 
Personalabrechnung 

 Barkassenabrechnungen 
 Unterstützung in administrativen Aufgaben / Verwaltungsaufgaben 

 
Wir bieten Ihnen: 

• Eine Arbeit in einem tollen Team 

• Einen Arbeitsplatz in TZ oder VZ 

• Ein Firmenticket 

• Die Möglichkeit an der Entwicklung unseres Unternehmens mitzuwirken 
 
Ihre Bewerbung: 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an: 
S. Ströter, Geschäftsführerin von care24: silke.stroeter@duesseldorf.aidshilfe.de 
 

 
 


