Care24 Soziale Dienste g6mbH, Johannes-Weyer-Strafle 1, 40225 Diisseldorf

g (Care

Die Aidshilfe Dusseldorf e.V. sucht fiir Ihre Tochtergesellschaft Care24 Soziale Dienste
gGmbH eine/n Birokauffrau, einen Blrokaumann ab sofort in VZ und/oder TZ

eine Burokauffrau / einen Biirokaufmann /
oder eine Verwaltungskraft (w*m)
fiir das Ambulant Betreute Wohnen
und die Wohnungslosenhilfe

Im Ambulant Betreuten Wohnen begleiten wir Menschen mit HIV/Aids, anderen
korperlichen Behinderungen, mit chronischen psychischen Erkrankungen oder einer
Abhangigkeitserkrankung, um ihnen ein selbstbestimmtes Leben in der eigenen
Wohnung oder in unserem Wohnprojekt zu ermoglichen. Wohnungslose Menschen
mit korperlichen oder psychischen Erkrankungen werden in zwei Obdachern betreut
und begleitet. Krankenschwestern versorgen zudem regelmalig Obdachlose auf der
StralBe. Trager der Projekte ist Care24 Soziale Dienste gGmbH, eine
Tochtergesellschaft der Aidshilfe Disseldorf e.V.

lhr Profil:
e Kenntnisse der Finanzbuchhaltung (DATEV)
e gute EDV-Kenntnisse (Microsoft-Office)
e Kenntnisse in LODAS Personalbuchhaltung (nicht zwingend erforderlich)
e Eine abgeschlossene kaufm. Ausbildung oder mehrjahrige kaufmannische
Berufserfahrung
e gewissenhaftes und zuverlassiges Arbeiten in einem Team
e schnelle Auffassungsgabe, Flexibilitdt, Motivation und Belastbarkeit

lhre Tatigkeit:
e Vorbereitende Tatigkeiten fiur die Finanzbuchhaltung, und die
Personalabrechnung
e Barkassenabrechnungen
e Unterstiitzung in administrativen Aufgaben / Verwaltungsaufgaben

Wir bieten lhnen:
e Eine Arbeit in einem tollen Team
e Einen Arbeitsplatz in TZ oder VZ
e Ein Firmenticket
e Die Moglichkeit an der Entwicklung unseres Unternehmens mitzuwirken

Ihre Bewerbung:
Bitte senden Sie |Ihre aussagekréaftigen Bewerbungsunterlagen an:
S. Stroter, Geschaftsfihrerin von care24: silke.stroeter@duesseldorf.aidshilfe.de

Soziale Dienste gGmbH

Johannes-Weyer-Strafle 1
40225 Diisseldorf

Telefon 0211-900972-0
Telefax 0211-90 09 72-99

info@care24-sozialedienste.de
www.care24-sozialedienste.de
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